INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 29 de julio de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora Generdl de Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultera y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora Ceneral:

Tengo el agrado de diriginme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _ANA FLOR DE MARIA FL.ORES Culk: 2114 - 96758 - 0101
Ntimero de contrato: DGPCYN-025-940-2022 Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit def Contratista: 70247633

Nimero de Facturc: 982731410 Serie: BEB10CFS

Honorarios Mensuciles: Q. 4,500.00 Periedo del informe: JULIO 2022

Monto Total del Contrato 13,500.00 Plazo del Contrato:  01/07/2022 AL 30/05/2022
LUinidad Administrativa donde presta

los servicios: HEMEROTECA NACIONAL

Objetivos del Contrato:
"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la HEMERQTECA

NACIONAL de la Direccisn General del Patrimonie Cultural y Natural def Ministerio de Cutturay
Deportes de este Ministeric, con dedicacién y diligentia ¥ con arreglo a las prescripciones de sus
conecimientos técnicos, en fa prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limiteatives, sino enunciativas. (Segidn cléusula de contrate: Tercera)

Desarrolio Ordenado de Actividades:

o) Brindé apoyo en la identificacion, clasificacién, preparacién, ordenamiento de las diferentes colecciones resguardadas en la Hemeroteca Nacional
de Guatemala.
b)  Apoyé en la descripcion documental de los acervos de la Hemeroteca Nacional de Guatemala, por medio de la herramienta Atom.
) Apoyé en mantener una produccion de calidad, en conjunte con un rendimiento eficiente de la preductividad establecida por la Hemeroteca Nacional de

Guatemala.

d)  Brindé apoyo en el uso del equipo asignade y hemramientas de alimentzcion, cuidando la veracidad de la inforrmacién que estara bajo su resguardo,

e}  Apoyé en la actualizacion de sus controles de rendimiento ¥ productividad, ademas de generar repartes de avances de los registros ingresados
quincenalmente durante cada mes.

f) Brindé apoye en iz elaboracién de controles especificos sobre la documentacion en preceso, programada y finalizada.

g)  Apoyé en gestionar gue ias herramientas informaticas y analogas se encuentren en disponibiiidad para su adecuado funcionamiento.

K}  Brindé apoyo en las tareas de conservacion documental de los acervos documentales.

i} Apoyé en el constante uso del equipo ocupacional en el desarrollo de sus labores en la Hemerofeca Nacional.

1) Realice otras tareas relacionadas con el cargo que contribuyan al logro de los chjetivos de la Hemeroteca Nacional.

k) Ingrese 363 periddicos del tomo 20 al 32 del afie 1942 al 1943 al sistema ATOM
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